
Retrieving Your Email From Home Computer 
 
 

To access Office 365 from home computer, you can start by going to 
www.heightsschools.com. From the homepage, go to Schools, click on Cohen 
Middle School.  Under Quick Links click on 365 Portal. 

 

 
Once selected, you will come to a login screen.  Be sure to enter your entire email 
address.   
e x .   L e d e r m a n ‐ J u l i e @ g s t b o c e s . o r g    
You will not be asked to enter your password at this time. 

 

 

 

 
The next screen will look like this below:   

 

Enter your entire email address again and your regular password that you would use at 
school to access computers.  This will take you into Office 365 where you can  access 
your email. 
 


